
 
        การรับสมัครเด็กกอนวัยเรียน เขารับการเตรียมความพรอมในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  

         ลำดับข้ันตอนและวิธีการในการรับสมัครใหเปนไปตามระยะเวลาท่ีกำหนดใหรับสมัครเด็กได จำนวน 2 ครั้ง 

ดังนี้  

            ครั้งท่ี 1          รับสมัครกอนวันท่ี 16 พฤษภาคม ของปการศึกษา  

                                 (ใหนับอายุเกิดถึงวันท่ี 16 พฤษภาคม ของปการศึกษานั้น)  

                                 โดยรับสมัครตั้งแตวันท่ี 1 มีนาคม ถึงวันท่ี 15 พฤษภาคม ของทุกป  

            ครั้งท่ี 2           รับสมัครกอนวันท่ี 1 พฤศจิกายน ของปการศึกษา  

                                 (ใหนับอายุเกิดถึงวันท่ี 1 พฤศจิกายน ของปการศึกษานั้น)  

                                โดยรับสมัครตั้งแตวันท่ี 1 - 31 ตุลาคม ของทุกป 

รายละเอียดและข้ันตอนการดำเนินงาน กระบวนงานการรับสมคัรเด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอม 

จำนวน 6 ข้ันตอน ดังนี ้

ข้ันตอนการรับสมัครเด็ก กรอบระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวของ 

1) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กจดัทำกำหนดการรับสมัคร 

และจัดทำคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรับสมัคร 

เสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาและประชุมช้ีแจง 

ผูท่ีเก่ียวของใหทราบถึงแนวทางการรับสมัคร 

2) สถานศึกษาสำรวจขอมลูเด็กท่ีมีคุณสมบัติ 

ตามเกณฑ 

3) สถานศกึษาจดัทาํหนงัสือแจง้ใหผู้ป้กครอง
เด็กทราบเก่ียวกบัการรบัสมคัร 

ภายในเดือนกุมภาพันธ 

 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา

ดวยปการศึกษา การเปดและ

ปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

4) สถานศึกษาจัดทำประกาศรับสมัคร เสนอ

หัวหนาสถานศึกษา/ผูท่ีไดรับ มอบหมายลงนาม 

ภายในเดือนกุมภาพันธ 

 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา

ดวยปการศึกษา การเปดและ

ปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

5) สถานศึกษาประชาสมัพันธการรับสมคัร ผาน

ชองทางตาง ๆ ไดแก 

- ปายประชาสมัพันธ 

- เว็บไซดอปท. 

- ประชาสัมพันธทาง facebook 

- แผนพับ 

- จดหมาย ฯลฯ 

ภายในเดือนกุมภาพันธ 

 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา

ดวยปการศึกษา การเปดและ

ปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

  



 
 

ข้ันตอนการรับสมัครเด็ก กรอบระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวของ 

6) ผูปกครองขอรับเอกสารการสมคัร ณ ศูนย

พัฒนาเด็กเล็ก ท่ีประสงคสมัครเรยีน 

7) ผูปกครองกรอกขอมูลใบสมัคร  

8) ผูปกครองยื่นใบสมัครพรอมหลกัฐานการ

สมัคร ณ ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ท่ีประสงคสมัคร 

9) เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูส้มคัร
เพ่ือเสนออนมุตั ิ

วันท่ี 3-31 ของเดือน

มีนาคม 

 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา

ดวยปการศึกษา การเปดและ

ปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

10) หัวหนาสถานศึกษาพิจารณาอนุมัติ (กรณี

คุณสมบัติเปนไปตามประกาศ) 

- ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมตัิ (กรณี

คุณสมบัตไิมเปนไปตามประกาศ เชน ภูมิลำเนา

ของผูสมัครอยูนอกเขตบริการเปนตน) 

ภายในเดือน มีนาคม ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา

ดวยปการศึกษา การเปดและ

ปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

11) สถานศึกษาจัดทำและปดประกาศผลการรับ

สมัครเด็ก ณ ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก องคการ

บริหารสวนตำบลดอนเมือง  

12) รายงานผลการรับสมัครเด็กให อปท. ทราบ 

และประชาสัมพันธ  

13) สถานศึกษาแจงผลการประกาศทาง

หนังสือ/เว็บไซด อปท.  

14) สงประกาศให เจาหนาท่ีฝาย  

ทะเบียน ลงทะเบียนรับเด็ก 

 

ภายในเดือน  

เมษายน - พฤษภาคม 

 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา

ดวยปการศึกษา การเปดและ

ปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

เอกสารท่ีใชในการรับสมัครเด็กกอนวัยเรียน  

           เอกสารฉบับจริงพรอมสำเนา  

                1. ใบสมัครเขารับการศึกษา จำนวน 1 ชุด  

                  - รับเอกสาร ณ ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ท่ีประสงคสมัครเรียน  

                2. ทะเบียนประวัตินักเรียน จำนวน 1 ชุด (ถามี)  

                3. สูติบัตร จำนวน 1 ฉบับ  

                  - ฉบับสำเนาใหมารดา/บิดา /ผูปกครอง เปนผูลงนามรบัรองสำเนา  

                4. ทะเบียนบานของผูสมัคร และของบิดา/มารดา/ผูปกครอง (รับรองสำเนาทุกฉบับ)  

                  - สำเนาของผูสมัคร ใหมารดา/บิดา/ผูปกครอง เปนผูลงนามรับรองสำเนา  

                  - สำเนาทะเบียนบานของมารดา/บิดา/ผูปกครอง ใหเจาตัวเปนผูรับรอง  

                 5. ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ (ถามี)  

                     **เปลี่ยนก่ีครั้ง ก็ตองเอามาแนบทุกครั้งท่ีเปลี่ยน**  

                  - ใหมารดา/บิดา/ผูปกครอง เปนผูลงนามรับรองสำเนา  

                 6. ภาพถายของผูสมัคร ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 3 รูป  

                 7. ใบมอบตัว จำนวน 1 ชุด  

                  - กรอกเอกสารครบถวน  

                **จนท.ตรวจสอบกอนรับเอกสารทุก ครั้ง/มอบหลักฐานในวันสงมอบตัว เด็ก**  

                8. สมุดบันทึกการไดรับวัคซีน จำนวน 1 ชุด  

                    - ใหม้ารดา/บิดา/ผูป้กครอง เป็นผูล้งนามรบัรองสาํเนา   


