
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง ประจาป พ.ศ.2567 

องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีคิ้ว จังหวัดนครราชสีมา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน กรอบ
ระยะเวลา 

หนวยงานหลัก หนวยงานท่ี
เกี่ยวของ 

กฎหมาย/ระเบียบ
ท่ีเกี่ยวของ 

การเตรียมการ 
1.1 สำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูก
สรางโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ. 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางพ.ศ. 
2562 

ตุลาคม– 
พฤศจิกายน 

องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง 

ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.
2566 

๑.๒ จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูก
สราง 

พฤศจิกายน 

1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและ
สิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และแจง
เจาของหรือผูครอบครองบัญชี 
รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ราย
คน) 

พฤศจิกายน 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการ
ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง เพ่ือขอแกไข 

ธันวาคม 

1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคา
ประเมินท่ีดิน อปท. อัตราภาษีท่ี
จัดเก็บ 

มกราคม 

๑.6 ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

ธันวาคม – 
กุมภาพันธ 

1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดิน
และสิ่งปลูกสราง 

มกราคม – 
มีนาคม 

1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

กุมภาพันธ 
มีนาคม 

1.9 แจงผลการประเมินภาษี 
(ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) 

กุมภาพันธ - 
เมษายน 

1.10 รับคำรองอุทธรณและแจงผล
ใหทราบ 

กุมภาพันธ– 
เมษายน 

 

 

 

 



การดำเนินการจัดเก็บ 
1. รับชำระภาษี เมษายน - 

มิถุนายน 
องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 

ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.
2566 

2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงิน
เพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

กรณีปกต ิ
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที 
หรือชำระภาษี ภายในกำหนดเวลา) 
(ภายในเดือนมิถุนายน) 

เมษายน– 
มิถุนายน 

กรณีพิเศษ 

1. ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกินกำหนด 15 
วัน นับแตวันท่ีไดหนังสือเตือน) 
- รับชำระภาษีเบีย้ปรบั รอยละ 40 
และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

2. ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด (ไมเกินกำหนด 
15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงหนังสือเตือน) 
- รับชำระภาษีเบีย้ปรับ รอยละ 20 
และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

3. ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน 

- รับชำระภาษีเบีย้ปรบั รอยละ 10 
และเงินเพ่ิม รอยละ 1 ตอเดือนของ
จำนวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – 
กันยายน 

4. ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 

๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมิน
คาภาษีใหม (ลงทะเบียนเลขท่ีรบั) 

กุมภาพันธ-
มิถุนายน 

๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือ
ออกตรวจสถานท่ี 

กุมภาพันธ- 
มิถุนายน 

๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม- 
กรกฎาคม 

๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงิน
เพ่ิม 

มีนาคม– 
กันยายน 



ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศ
กำหนดภาษี ใหมีหนังสือแจงเตือนผู
ท่ียังไมชำระภาษี 

พฤษภาคม องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 

ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน 
การฝากเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงินของ
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.
2566 

- สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษี
ปจจุบัน 

พฤษภาคม - 
มิถุนายน 

- รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระ
เกิน (มีเบี้ยปรับและ เงินเพ่ิม) 

 

- มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมา
ชำระภาษีตามกำหนดเวลา 

 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระ
ภาษี 

 

- มีหนังสือแจงเตือนวาจะ
ดำเนินการยึดขายทอดตลาด 
ทรัพยสิน(นิติกร)ตาม ม.62 เม่ือพน
เกาสิบวันนับแต วันท่ีไดรับหนังสือ
แจงเตือน 

กันยายน 

2. รายงานผูคางชำระภาษี ให
สำนักงานท่ีดินทราบ 

มิถุนายน 

3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง ให คณะกรรมการภาษีฯ 
ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจำป พ.ศ. 2567 

องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีคิ้ว จังหวัดนครราชสีมา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน กรอบ
ระยะเวลา 

หนวยงานหลัก หนวยงานท่ี
เกี่ยวของ 

กฎหมาย/ระเบียบท่ี
เกี่ยวของ 

การเตรียมการ 
๑ .๑ ตรวจสอบและคัดเลือก
รายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี 
ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตาม
เกณฑคางรับ) 

กันยายน องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง 

พระราชบัญญัติภาษี
ปาย พ.ศ.2510 

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบ
พิมพตางๆ 

ตุลาคม 

๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

ธันวาคม– 
กุมภาพันธ 

๑.๔ จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ี
เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และ
ควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสีย
ภาษีทราบลวงหนา 

ธันวาคม 

ดำเนินการจัดเก็บ  
๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 
- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ
ถูกตอง 

มกราคม – 
มีนาคม 

องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง 

พระราชบัญญัติภาษี
ปาย พ.ศ.2510 

- ประเมินคาภาษีและกำหนดคา
ภาษี/มีหนังสือแจงผลการประเมิน 
ภาษี (ภ.ป.๓) 

มกราคม – 
เมษายน 

๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบ
ความถูกตอง 

เมษายน – 
ธันวาคม 

- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือ
แจงผลการประเมิน(ภ.ป.3) 

เมษายน – 
ธันวาคม 

๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม– 
กันยายน 

กรณีปกต ิ 
- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่น
แบบหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 

มกราคม – 
พฤษภาคม 



กรณีพิเศษ    
๑. ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด 
๑๕ วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงผล
การประเมิน 
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

เมษายน – 
กันยายน 

องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง 

พระราชบัญญัติภาษี
ปาย พ.ศ.2510 

๒. ผูประเมินไมพอใจในผลการ
ประเมินภาษี 

 

2.๑ รับคำรองอุทธรณขอให
ประเมินคาภาษีใหม (ภ.ป.4) 

กุมภาพันธ–
พฤษภาคม 

๒.2 ออกหมายเรียกใหมาชี้แจง
หรือออกตรวจสถานท่ี 

กุมภาพันธ–
มิถุนายน 

2.๓ ชี้ขาดและแจงผลใหผูรอง
ทราบ (แบบ ภ.ป.5) 

มีนาคม– 
กรกฎาคม 

2.๔ รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม– 
กันยายน 

2.๕ ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำ
คดีไปสูศาล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมายเหตุ : กรณีทำปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ 

ระหวาง เดือนเมษายน-ธันวาคม 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ป.)๑) ภายใน
กำหนดเวลา  
- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่น
แบบ (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี
ประกาศ กำหนดใหยื่นแบบ) 

มีนาคม องคการบริหาร
สวนตำบลดอน
เมือง อำเภอสีค้ิว  
จังหวัด
นครราชสีมา 
 

กองคลัง 
งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได   
องค การบร ิหาร
ส  วนตำบลดอน
เมือง 

พระราชบัญญัติภาษี
ปาย พ.ศ.2510 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่น
แบบภายในกำหนดเวลา หรือผูท่ี
ยังไมชำระภาษี 

 

- ครั้งท่ี 1 พฤษภาคม 
- ครั้งท่ี 2 มิถุนายน 
- ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 
- รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตาม
มาตรา ๒๕ 

เมษายน – 
กันยายน 

- แจงความตอพนักงานสอบสวน
ฝายปกครอง (อำเภอ) สงเรื่องให
นิติกร เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่น
แบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไม
ยอมชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไม
ชำระภาษี 

 

- ครั้งท่ี 1  พฤษภาคม 
- ครั้งท่ี 2 มิถุนายน 
- ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม 

– กันยายน 
 

 


