
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

เกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ 

 

 

 

 
 



คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่จัดทำขึ้น 
เนื่องจากกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปัจจุบันมีจำนวนของ
ประเภทกิจการทั้งสิ้น 136 ประเภท ซึ่งจะเห็นได้ว่า มีจำนวนของประเภทกิจการเพิ่มขึ้นจากเดิมนอกจากจำนวน
ประเภทของกิจการมีจำนวนเพิ่มขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการมีแนวโน้ม
เพ่ิมข้ึนโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุรำคาญ หรือข้อร้องเรียนจากประชาชนที่ได้รับผลกระทบ ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือ
มลพิษดังกล่าว หากผู้ประกอบการให้ความสำคัญ โดยการปฏิบัติงานตามมาตรการหรือมาตรฐานที่กำหนดนั้น คาด
ว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข ต้องมีส่วนในการกระตุ้นเตือนให้การ
สนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการปฏิบัติงานควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพให้
เกิดผลได้เป็นอย่างด ี

จากเหตุผลความสำคัญและความจำเป็นดังกล่าวข้างต้น สำนักปลัดงานสาธารณสุข องค์การ
บริหารส่วนตำบลดอนเมือง จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบ กิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพเล่มนี ้ขึ ้น โดยมุ ่งเน้นให้กลุ ่มเป้าหมาย ได้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ ่น เจ้าพนักงาน 
สาธารณสุข ผู้ประกอบการ รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทาง ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง หวังว่า 
คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งสำหรับเจ้าหน้าที่ใช้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพได้เป็นอย่างด ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลักการและเหตุผล 
 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบการอนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุข ขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนเมือง สามารถดำเนินการเก่ียวกับการขออนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ได้อย่างถูกต้อง 

ขอบเขต 
 ครอบคลุมการดำเนินงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการดำเนินการอนุญาต

ประกอบกิจการ ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ตั้งแต่ ขั้นตอนการ
รับคำขอ การตรวจเอกสาร การตรวจกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนเมือง 

ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. เทศบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลดอนเมือง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับ

แก้ไข (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556    
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การยื่นขอใบอนุญาตประกอบกจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของ
กิจการ) พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาที 

 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลดอนเมือง 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี

    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ี
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดำเนินการ หากไมส่ามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่
กำหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอ
ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง 

 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลดอนเมือง 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำ
ขอหรือไมส่่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วน ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและ
เอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณต์าม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ 

    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

     กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแกไ้ข
ด้านสุขลักษณะ 

 

15 - 20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลดอนเมือง 

กฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2557)) 

4) การแจ้งผล 

การพิจารณา 
 

    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่ง
ไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   ผู้
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หาก
พ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมเีหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 

1 -5 วัน 

 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลดอนเมือง 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละ
ไม่เกิน 15 วัน และแจ้งใหผู้้ยื่น
คำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ท้ังนี้หาก



ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

    2. กรณไีม่อนุญาต 

        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ ์

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายัง
ไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่ง
ความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนา
แจ้งก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

5) - 
 

    ชำระค่าธรรมเนยีม (กรณมีีคำสั่ง
อนุญาต) 

    ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนยีม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด (ตามประเภทกิจการทีเ่ปน็
อันตรายต่อสุขภาพท่ีมีข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) 
พร้อมรับใบอนุญาต  

1-5 วัน 

 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลดอนเมือง 

กรณไีม่ชำระตามระยะเวลาที่
กำหนด จะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวน
เงินท่ีค้างชำระ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนข้ันตอนการขออนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้ขออนญุาตยื่นคำขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน 

 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสขุลักษณะของสถานประกอบการ ตามขอ้กำหนดใน 
 ข้อบัญญัติให้ถูกต้อง ไม่ก่อให้เกิดอันตราย ไมก่่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนรำคาญ 
กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง ภายใน 30 วัน 

 4. เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นออกใบอนุญาตและเก็บค่าธรรมเนยีม 

5. ลงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบการ และติดตามตรวจ ด้านสุขลักษณะ
ประจำปีและแจ้งให้มาตอ่อายุใบอนุญาต และเสยีค่าธรรมเนียมทุก 



เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 

1. สำเนาบัตรประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งประกอบกิจการ พร้อมเอกสารแสดงสิทธิครอบครอง หรือสัญญาเช่า 
4. แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการ การระบุจุดตั้งสถานประกอบกิจการ เพื่อติดตาม ตรวจเยี่ยม 
5. กรณีมอบอำนาจ 

 5.1 หนังสือมอบอำนาจ 
 5.2 สำเนาบัตรประชาชนผู้มอบอำนาจ 

6. ใบอนุญาตเดิม (กรณีขอต่อใบอนุญาตใหม่) 
7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ 

 7.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยอาคาร 
 7.2 ใบรับรองการตรวจสุขภาพจากแพทย์ว่าไม่เป็นโรคติดต่อตามที่กำหนด กรณีประกอบกิจการเกี่ยวกับ 

อาหาร น้ำดื่ม เครื่องดื่ม น้ำแข็ง 
 7.3 อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามสมควรแก่กรณี ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องแจ้งผู้ขออนุญาตทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดการดำเนินการ (ตามที่กำหนดในข้อบัญญัติฯ) 
เมื่อได้รับคำขอรับใบอนุญาตหรือคำขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องและ

ความสมบูรณ์ของคำขอ ถ้าปรากฏว่าคำขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ในข้อบัญญัตินี้ ให้เจ้าหน้าที่รวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมด 
และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน 

ในกรณีจำเป็นที่จะต้องส่งคืนคำขอแก่ผู้ขออนุญาต ก็ให้ส่งคืนคำขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้อง
หรือความไม่สมบูรณ์ให้ทราบ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันได้รับคำขอเมื่อคำขอรับใบอนุญาตที่ถูกต้อง
สมบูรณ์แล้ว 

กรณียื่นขออนุญาตในรายใหม่และขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
และตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้ง
คำสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับคำขอซึ่งมี
รายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วน ตามท่ีกำหนดในข้อบัญญัติ 

ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ี
ได้ขยายเวลาไว้แล้วนั้น แล้วแต่กรณี 

ในการออกใบอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ ให้ผู้รับใบอนุญาต
ปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพหรือป้องกันเหตุรำคาญเพ่ิมเติมจากที่กำหนดไว้โดยทั่วไปใน
ข้อบัญญัติก็ได้ 

ใบอนุญาตที่ออกให้ใช้ได้สำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานที่ประกอบกิจการแห่งเดียว 
หากสถานประกอบกิจการมีการประกอบกิจการมากกว่าหนึ่งกิจการ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสีย
ค่าธรรมเนียม การออกใบอนุญาตประเภทอ่ืน ตามอัตราที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติฯ 

ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หากไม่มารับภายในกำหนดเวลาดังกล่าว โดยไม่มีเหตุอันควรให้ถือว่าสละสิทธิ์ 

บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่ออกให้ตามข้อบัญญัติ ให้มีอายุหนึ่ง
ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยแร้งเท่านั้น 

การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับ 
เสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

การอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้
ของเทศบัญญัติว่าด้วยกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับแก้ไข (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2562 

ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กำหนดไว้ท้ายเทศบัญญัติ
นี้ในวันที่มารับใบอนุญาต สำหรับกรณีท่ีเป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
สำหรับ กรณีท่ีเป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดำเนินกิจการนั้น ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียม



ภายในเวลาที่กำหนดให้ชำระค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละยี่สิบของจำนวนค่าธรรมเนียมที่ค้างชำระ เว้นแต่ผู้
ได้รับใบอนุญาตจะได้บอกเลิกการดำเนินกิจการนั้นก่อนถึงกำหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียม ค้างชำระค่าธรรมเนียมและเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้มี
หนังสือเตือนเกินกว่าสองครั้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการดำเนินกิจการไว้ จนกว่า
จะได้เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบถ้วน 

ผู้ได้รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถาน 
ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ 
ใบแทนใบอนุญาต ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุด 
การออกใบแทนใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให้ผู้ยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตนำสำเนาบันทึกการแจ้งความ
ต่อเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย 

(๒) ในกรณีใบอนุญาตถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระท่ีสำคัญ ให้ผู้ยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตนำ 
ใบอนุญาตเดิมเท่าที่เหลืออยู่ มาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย 

ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่กำหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการ
ตามท่ีได้รับใบอนุญาตตามข้อบัญญัตินี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ ภายในเวลาที่
เห็นสมควรแต่ต้องไม่เกินสิบห้าวัน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต เมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต 

(1) ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตตั้งแต่สองครั้งขึ้นไปและมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีก 
(2) ต้องคำพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระทำความผิด ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
(3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือข้อบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้
ในใบอนุญาตในเรื่องที่กำหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตตาม ข้อบัญญัตินี้และการไม่ 
ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องนั้นก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบต่อสภาวะ
ความเป็นอยู่ที่เหมาะสมกับการดำรงชีพของประชาชน 

คำสั่งพักใช้ใบอนุญาตและคำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ให้ทำหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ในกรณี 
ไม่พบผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับคำสั่งดังกล่าว ให้ส่งคำสั่งโดยทางไปรษณีย์ตอบรับ 

หรือให้ปิดคำสั่งนั้นไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ ภูมิสำเนาหรือสำนักทำการงานของผู้รับใบอนุญาต และให้ถือ ว่า
ผู้รับใบอนุญาตนั้นได้รับทราบคำสั่งแล้วตั้งแต่เวลาที่คำสั่งไปถึงหรือวันปิดคำสั่ง แล้วแต่กรณี 

ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสำหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีก 
ไม่ได้ จนกว่าจะพ้นกำหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 



แนวทางการปฏิบัติของผู้ได้รับใบอนุญาตเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชน 
ตามที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติ 
สถานที่ตั้ง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล 

สถานประกอบกิจการต้องตั้งอยู่ห่างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานที่อ่ืนๆ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ทั้งนี้ 
ในกรณีที่สถานประกอบกิจการที่เข้าข่ายเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้นจะต้องมีสถานที่ตั้งตามที่ เจ้า 
พนักงานท้องถิ่นโดยคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุขประกาศกำหนด โดยคำนึงถึงลักษณะและ ประเภท 
ของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการนั้นๆ เพ่ือป้องกันการเกิดอันตรายต่อสุขภาพ อนามัยของ 
ประชาชนหรือก่อเหตุรำคาญของประชาชนด้วย 

สถานประกอบกิจการที่มีอาคาร ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
1. ต้องเป็นอาคารที่มีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตได้ตามกฎหมาย 

ว่าด้วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
บันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉิน มีลักษณะเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ 

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง มีแสงสว่างเพียงพอ และมีป้ายหรือเครื่องหมายแสดง ชัดเจน 
โดยทางออกฉุกเฉินต้องมีไฟส่องสว่างฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟ้าปกติขัดข้อง 

2. ต้องจัดให้มีระบบการจัดแสงสว่างและการระบายอากาศให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม 
อาคารและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

3. ต้องมีห้องน้ำและห้องส้วม ตามแบบและจำนวนที่กำหนดในกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร และ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง และมีการดูแลรักษาความสะอาดให้อยู่ในสภาพที่ถูกสุขลักษะเป็นประจำ 
สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปื้อนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดอันอาจเป็น 
อันตรายต่อสุขภาพต้องจัดให้มีที่อาบน้ำฉุกเฉิน ที่ล้างตาฉุกเฉิน ตามความจำเป็นและเหมาะสมกับคุณสมบัติ 
ของวัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

สถานประกอบกิจการต้องมีการเก็บ รวบรวม หรือกำจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะ ดังนี้ 
1. มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับ ที่เหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูลฝอย รวมทั้ง 

มีการทำความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณท่ีเก็บภาชนะนั้นอยู่เสมอ 
2. ในกรณีที่มีการกำจัดเอง ต้องได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและต้องดำเนินการให้ 

ถูกต้องตามข้อบัญญัติว่าด้วยการกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
3. กรณีท่ีมีมูลฝอยที่ปนเปื้อนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดท่ีอาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพหรือ 

มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม จะต้องดำเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
สถานประกอบกิจการต้องมีการป้องกันและกำจัดแมลงและสัตว์ที่เป็นพาหะของโรคติดต่อให้ถูกต้อง 

ตามหลักวิชาการสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม 
 



สถานประกอบกิจการที่มีโรงอาหารหรือห้องครัวที่จัดไว้สำหรับการประกอบอาหาร การปรุงอาหาร 
การสะสมอาหารสำหรับคนงาน ต้องมีการดำเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติว่าด้วยสถานที่จำหน่ายอาหาร 
และสถานที่สะสมอาหาร 

สถานประกอบกิจการต้องจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย เป็นสัดส่วนและต้องรักษา 
ความสะอาดอยู่เสมอ 
การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

สถานประกอบกิจการต้องมีมาตรการความปลอดภัยในการทำงาน และปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการคุ้มครองแรงงานและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

สถานประกอบกิจการต้องจัดให้มีการป้องกันเพ่ือความปลอดภัย ดังนี้ 
1. มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม้และเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง ทั้งนี้ จะต้องมีการบันทึกการบำรุงรักษาเครื่องดับเพลิงอย่างน้อยหกเดือนต่อครั้ง และมี 
การฝึกอบรมการดับเพลิงเบื้องต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการกำหนดหรือยอมรับ ให้แก่คนงานไม่น้อย กว่า 
ร้อยละสี่สิบของจำนวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น 

2. กรณีท่ีมีวัตถุอันตราย ต้องมีสถานที่ท่ีปลอดภัยสำหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของที่อาจ 
ก่อให้เกิดอันตรายหรืออัคคีภัยได้ง่ายไว้โดยเฉพาะ ตามกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวข้อง 
การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ ที่เกิดจากการประกอบกิจการ 

สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน 
มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ำ ของเสียอันตราย หรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตรายจะต้องดำเนินการ 
ควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุรำคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงานและผู้อยู่อาศัย 
บริเวณใกล้เคียง 
ตัวอย่างแบบฟอร์มการอนุญาต 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต /ต่ออายุใบอนุญาต 
2) หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายื่นเพิ่มเติม 

  



 



แบบ กอ. 1  
 
 
เลขท่ีรับ........./..........                   

คำขอรบั 
ใบขออนญุาตประกอบกจิการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สขุภาพ 

 

เขียนท่ี.............................................  

วันท่ี..................เดือน........................พ.ศ........... 
 

ข้าพเจ้า.......................................................................อายุ..................ปี สัญชาติ.................... 
อยู่บ้านเลขที.่..........................หมู่ที…่..............ตรอก/ซอย...................................ถนน...................................  

ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.............................................จงัหวัด........................................  

โทรศัพท.์................................................................... ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

ประกอบกิจการประเภท...........................................................................................................   ลำดับที่
.................................................อตัราค่าธรรมเนยีม........................................บาทต่อปี   โดยใช้ช่ือสถานท่ีประกอบการว่า
...................................................................................................................................... ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี....................หมู่ที.่..........ตำบล..........................
อำเภอ…………….. จังหวัด...............................     
โทรศัพท.์........................................................................  
 

พร้อมคำขอนี ้ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแลว้ คือ  

   สำเนาทะเบยีนบ้านของผู้ประกอบกิจการ 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ 

 ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งเดมิ 

  ใบรับรองแพทย์ของผู้รับคำขออนุญาต   
  หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

  แผนที่แสดงสถานท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการพอสังเขป 
  ......................................................................................................................................... 
  ......................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัตติามกฎหมาย ข้อบัญญตัิ หรือ
เงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลดอนเมือง กำหนดไว้ทุกประการ  

 

(ลงช่ือ)......................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                                    (..............................................................) 
 
ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

                (        )  เห็นสมควรอนุญาตและควรกำหนดเง่ือนไข     
……………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………........................................ 
                (          ) เห็นสมควรไม่อนญุาตเพราะ     

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………

……………...................................................................... 
                                                            ลงช่ือ…………………………………………เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
                                                                 (…………………………….……………) 
  คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น  

        (     )    อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 

        (     ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

 
                                                            ลงช่ือ……………………………………………..เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

                    (…………………………………………….) 
                     วันท่ี......................................................... 

 

แผนผังท่ีต้ังสถานประกอบกจิการ โดยสังเขป 



 

 
 

เลขท่ีรับ............/............     คำขอตอ่อาย ุ  เขียนท่ี.............................................  

  ใบอนญุาต 
 

วนัท่ี..................เดือน........................พ.ศ...........  

ข้าพเจ้า.......................................................................อายุ..................ปี สัญชาติ...................  
อยู่บ้านเลขที.่..........................หมู่ที…่..............ตรอก/ซอย.............................................ถนน.........................  

ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.............................................จงัหวัด........................................  

โทรศัพท.์................................................................. ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนญุาตจดัตั้งสถานท่ีจำหนา่ยอาหารหรือสะสมอาหาร ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

ประกอบกิจการประเภท........................................................................................................... ลำดับที่
.................................................อตัราค่าธรรมเนยีม........................................บาทต่อปี   โดยใช้ช่ือสถานท่ีประกอบการว่า
......................................................................................................................................... ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี....................หมู่ที.่..........ตำบล..........................
อำเภอ…………….. จังหวัด............................... 
โทรศัพท.์........................................................................  
 

พร้อมคำขอนี ้ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแลว้ คือ  

   สำเนาทะเบียนบา้นของผู้ประกอบกิจการ 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ 

 ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งเดมิ 

  ใบรับรองแพทย์ของผู้รับคำขออนุญาต   
  หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

  แผนที่แสดงสถานท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการพอสังเขป 
  .......................................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................................... 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ และจะปฏิบัตติามกฎหมาย      ข้อบัญญัติ หรือ
เงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้อย กำหนดไว้ทุกประการ  

 

                       
  (ลงช่ือ)......................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 

(..............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  (5) ผูป้ระกอบการเสียคา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ราชการส่วนทอ้งถิ่นก าหนด 

* กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำทีก่ ำหนด จะตอ้งเสีย
ค่ำปรับเพิ่มขึน้อกีร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงนิทีค่้ำง
ช ำระ 

(4)  เจา้พนกังาน
ทอ้งถิ่น   
    ออกใบอนญุาต 
 

(1) ผูป้ระกอบการยื่นค าขอพรอ้ม
หลกัฐานตามที่ระบใุนคู่มือประชาชน
ต่อเจา้หนา้ที่  

(2)  เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของค าขอและความถกูตอ้งครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐาน 

(3) เจา้พนกังานทอ้งถิ่น มอบใหเ้จา้
พนกังานสาธารณสขุตรวจดา้นสขุลกัษณะ 

(4)  เจา้พนกังาน
ทอ้งถิ่น   
    มีค าสั่งไม่อนญุาต 
(พรอ้มแจง้สิทธิอทุธรณ์ 
4) 
 

แนะน าต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข 
/แจง้ใหเ้พิ่มเติมทนัที นบัแต่วนัที่
ไดร้บัค าขอ 
 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/
ครบถว้น 

กรณีถกูตอ้งและครบถว้น 
1 

กรณีที่สามารถแกไ้ข/
เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้    
ใหแ้จง้เพื่อด าเนินการ 

กรณีที่ไม่อาจด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ ใหบ้นัทกึความบกพรอ่ง
และเอกสารที่ตอ้งยื่นเพิ่มเติม  

ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายได ้2 ครัง้ๆ ละไม่เกิน 15 วนั) 

 

ภายใน 30 วนั 2 

ถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑ ์ ดา้น
สขุลกัษณะ 

ไม่ถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑ ์ ดา้น
สขุลกัษณะ 

แนะน าใหป้รบัปรุง 
ดา้นสขุลกัษณะ 

ไม่ถกูตอ้ง 
ตามหลกัเกณฑด์า้น

สขุลกัษณะ 

เจา้หนา้ที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินการตามค าขอ  
เพราะเหตยุงัขาดเอกสารอีกมิได ้

แก้ไขค าขอ/จดัสง่
เอกสารตามที่ระบใุน
การแจง้ครบถว้นแลว้ 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/ 
สง่เอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถว้น 

ใหเ้จา้หนา้ที่สง่คืนค าขอ 

และเอกสารหลกัฐาน 

พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์3  
และบนัทกึการด าเนินการดงักลา่ว

ไว ้

1 หมายถึง ค าขอถกูตอ้งและเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
2 หมายถึง เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วนันบัแต่วนัไดร้บัค าขอถกูตอ้งและครบถว้น ในกรณีที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาตหรือ ยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน
ระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 ครัง้ๆ ละไม่เกิน 15 วนั และแจง้ใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสร็จ ทัง้นีห้ากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นพิจารณาไม่แลว้เสร็จใหแ้จง้

เป็นหนงัสือใหผู้ย้ื่นค าขอทราบถึงเหตแุห่งความล่าชา้ทกุ 7 วนั จนกว่าจะพิจารณาแลว้เสร็จ พรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ ตาม พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
3 หมายถึง ผูน้ัน้มีสิทธิอทุธรณค์ าสั่งคืนค าขอตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นผูอ้อกค าสั่ง ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัที่รบัทราบค าสั่ง ตามกฎหมายว่าดว้ยวิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง 
4 หมายถึง ผูน้ัน้มีสิทธิอทุธรณค์ าสั่งไม่ออกใบอนญุาตหรือไม่อนญุาตใหต้่ออายใุบอนญุาตตอ่รฐัมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสขุ ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัรบัทราบค าสั่ง  
ตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

 



 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
  



  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 



 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  



  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


