
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง  อำเภอ สีค้ิว  จังหวัดนครราชสีมา 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 1.พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

6. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

8. ชองทางการใหบริการ,สถานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง อำเภอสีคิ ้ว จังหวัด 

นครราชสีมา รหัสไปรษณีย 30140 โทร.044-984005 

ระยะเปดใหบรกิาร เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - องคการบริหารสวนตำบล
ดอนเมือง   

กองคลัง 
งานจัดเก็บและพัฒนา
รายได   
 

 

 

 

 

 

 

 



 

9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

                    พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมี

หนาท่ีในการรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และท่ีดินท่ี

ใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั้นตอนและ

วิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ ่นรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน กรณีท่ีเจาของทรัพยสิน

ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด จะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได ภายใน 

15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วัน 

นับจากวันท่ีเจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมได

ในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการ

แกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11. จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 



 

10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน 

ลำดับ 
 

ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

 

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กรมสงเสริมการ 
ปกครองทองถ่ิน 

1.ระยะเวลา :  
1 วัน 
นับแตผูรับบริการ 
มายื่นคำขอ 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 

2 การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)และแจง
การประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดำเนินการชำระ
ภาษี 

30 วัน กรมสงเสริมการ 
ปกครองทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
นับจากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หนวยงาน     
ผูรับผิดชอบ คือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลดอนเมือง 

 

 

 

 

 

 



 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 
 

2 ทะเบียนบานพรอม
สำเนา 

 1 1 ชุด - 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
โรงเรือนและท่ีดินพรอม
สำเนา เชน โฉนดท่ีดิน 
ใบอนุญาตปลูกสราง 
หนังสือสัญญาซ้ือขาย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

 1 1 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบ
กิจการพรอมสำเนา เชน 
ใบทะเบยีนการคา 
ทะเบียนพาณิชย 
ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝาย
สิ่งแวดลอมสัญญาเชา
อาคาร 

 1 1 ชุด - 
 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) พรอม
สำเนา 

 1 1 ชุด - 

6 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

 1 0 ฉบับ - 

 

 



 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

12. คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีคาธรรมเนียม  

 

13. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1 องคการบริหารสวนตำบลดอนเมือง 

19 หมูท่ี 14 ตำบลดอนเมือง อำเภอสีค้ิว จังหวัดนครราชสีมา 30140 
โทร. 044-984005 เว็บไซต WWW.donmuang-local.go.th 

 

14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1 แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 
2 แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.9) 

 


